
คู่มือการใช้งานระบบ EMENSCR 
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การเข้าสู่ระบบ 

กรอก Username  

ในกรณีที่เป็นการเข้าสู่ระบบคร้ังแรก 
จะต้องเปลี่ยน Password ก่อน 

กรอก Password 
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หน้าหลักของระบบ EMENSCR 

เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ท่านจะเข้าสู่ หน้าหลักของระบบ   
ในขั้นตอนแรกผู้ใช้งานระบบจะต้อง Click ปุ่ม “เพิ่ม
โครงการ” เพื่อเข้าสู่การกรอกข้อมูลโครงการของท่าน ข้อมูลผู้ใช้งานระบบ ปุ่ม “เพ่ิมโครงการ” 

แถบแสดงโครงการของท่านภายในระบบ 
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ข้อมูลทั่วไป 
ความเชื่อมโยง 
กับแผนระดับ

ต่างๆ 

รายละเอียด 
- โครงการ 
- การด าเนินงาน 

แผนการ 
ด าเนินงาน/ 

กิจกรรม 
งบประมาณ ผลการ 

ด าเนินงาน 

M1 

- ชื่อโครงการ /การด าเนินงาน 
- ลักษณะของโครงการ (ใช้/ไม่ใช้งบประมาณ) 
- วิธีการด าเนินงาน (ด าเนินการเอง/ จัดจ้าง) 
- สถานะการด าเนินโครงการ 

- แผนระดับท่ี 1 (ยุทธศาสตร์ชาติ) 
- แผนระดับท่ี 2 (แผนปฏิรูป  

แผนแม่บท แผนมั่นคง etc.) 
- แผนระดับท่ี 3 (แผนปฏิบัติการ ) 
- นโยบายรัฐบาล 
- กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- หลักการและเหตุผล 
- วัตถุประสงค ์
- เป้าหมาย เชิงผลผลิตและผลลัพธ ์
- ตัวชี้วัด 
- ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
- กลุ่มเป้าหมาย 

- วงเงินงบประมาณ  
(วงเงินงบประมาณท้ังหมด 
และแหล่งเงิน) 

- แผนการใช้จ่ายงบประมาณ
รายไตรมาส 

- การด าเนินงานรายไตรมาส 
(การเบิกจ่ายงประมาณและผลการด าเนินงาน) 

- ปัญหา/อุปสรรคในการด าเนินงาน 
- ข้อเสนอแนะ 

- กิจกรรม/ วิธีการด าเนินการ  
(ระบุรายไตรมาส) 

- ระยะเวลาการด าเนินการของแต่
ละกิจกรรม 

M2 M3 M4 M5 M6 

ล าดับการกรอกข้อมูล 

เมื่อ Click ปุ่ม “เพ่ิมโครงการ” แล้ว ระบบจะเข้าสู่ขั้นตอนการกรอกข้อมูลโครงการ โดยมีล าดับการกรอกข้อมูลดงันี ้ 



ใส่ชื่อโครงการ / 
การด าเนินงาน 

1 

2 
เลือกความเช่ือมโยงกับแผน
ระดับที่ 1 โดย Click แถบ 

ยุทธศาสตร์ชาติ 

3 

Click เลือก ความสอดคล้อง
กับเป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติ 

(เลือกได้มากกว่า 1 เป้าหมาย) 

5 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 

แผนระดับที่ 1 



Click แถบ รายชื่อยุทธศาสตร์ชาติ 
เพ่ือแสดงยุทธศาสตร์ชาติด้านต่างๆ 

และ เลือกด้านที่เกี่ยวข้องเพียง 1 ด้าน 

5 
Click เครื่องหมาย “+” เพ่ือ
แสดง เป้าหมาย และ ประเด็น 

ของยุทธศาสตร์ชาติ 

4 

6 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 



หากด้านหน้าของหัวข้อย่อยที่ท่าน
เลือกยังมีเครื่องหมาย “+” ท่าน
จะต้อง Click เครื่องหมาย “+” 
ต่อไปจนกว่าจะแสดงข้อมูลใน
ระดับที่ย่อยที่สุด 

6 

7 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 



7 

8 

Click เลือกในช่อง       หน้าข้อมูลในระดับที่ย่อยที่สุด 
และท าตามขั้นตอนที่ผ่านมาข้างต้น ให้ครบถ้วนทุกประเด็นที่ตอ้งการ 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 



ในส่วนของแผนระดับที่ 2 ประกอบไปด้วย 
 

- แผนการปฏิรูปประเทศ 
- แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
- แผนความม่ันคงแห่งชาติ 
- แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

ทั้งนี้ แต่ละโครงการจะต้องมีความสอดคล้องกับแผนในระดับสอง 
 อย่างน้อย 1 แผน  

Click เลือก แผนในระดับสองที่มีความสอดคล้อง 

1 

9 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 

แผนระดับที่ 2 



ตัวอย่าง : การ Click เลือกข้อมูลในแผนการปฏิรูปประเทศ (แผนระดับที่ 2)   

Click แถบ รายชื่อแผนการปฏิรูปประเทศ
เพ่ือแสดงแผนการปฏิรูปประเทศด้านต่างๆ 

และ เลือกด้านที่เกี่ยวข้องเพียง 1 ด้าน 
2 

Click เครื่องหมาย + เพ่ือ
แสดง เป้าหมาย และ ประเด็น 

ของแผนการปฏิรูป 
3 
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M1 M2 M3 M4 M5 M6 
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หากด้านหน้าของหัวข้อย่อยที่ท่าน
เลือกยังมีเคร่ืองหมาย “+” ท่าน
จะต้อง Click เครื่องหมาย “+” 

ต่อไปจนกว่าจะแสดงข้อมูลในระดับ
ที่ย่อยที่สุด 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 

4 



12 

5 

Click เลือกในช่อง       หน้าข้อมูลในระดับที่ย่อยที่สุดที่ต้องการ 
และท าตามขั้นตอนที่ผ่านมาข้างต้น ให้ครบถ้วนทุกประเด็นที่ตอ้งการ 

M1 M2 M3 M4 M5 M6 
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M1 M2 M3 M4 M5 M6 

แผนระดับที่ 3 

ใส่ข้อมูล แผนระดับ 3 ตามมติ ครม. (หากมีข้อมูล) 

ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติม เกี่ยวกับแผนระดับ 3 ได้ที ่

1 
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M1 M2 M3 M4 M5 M6 

2 
Click เลือก ความสอดคล้องกับนโยบาย
รัฐบาล (เลือกได้มากกว่า 1 ตัวเลือก) 
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M1 M2 M3 M4 M5 M6 

ใส่ข้อมูลกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับโครงการ (ถ้ามี) 

กดเพื่อดูสรุป
ข้อมูล 

Click ปุ่ม “เพิ่มกฎหมายที่เกี่ยวข้อง” ในกรณีที่
โครงการเกี่ยวข้องกับกฎหมายมากกว่าหนึ่ง 

3 

4 

ใส่ข้อมูลมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง
กับโครงการ (ถ้ามี) Click ปุ่ม “เพิ่มมติ ครม. ที่เกี่ยวข้อง” ในกรณี

ที่โครงการเกี่ยวข้องกับมติ ครม. มากกว่าหนึ่ง 



2 

4 

Click เลือกโครงการ 
หรือ การด าเนินการ 
อย่างใดอย่างหนึ่ง 

1 
ใส่ข้อมูล ในกรณี
โครงการอยู่ภายใต้

แผนงาน  

Click เลือกวิธีการ
ด าเนินงาน ทั้งนี้ 
สามารถเลือกได้

มากกว่า 1 ตัวเลือก 

3 
Click เลือกลักษณะ

โครงการ อย่างใดอย่างหนึ่ง 

16 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



5 
ใส่รายละเอียดข้อมูลของ
ผู้อ านวยการกอง หรือ
เทียบเท่าตามที่ปรากฎ 

6 

ใส่รายละเอียดข้อมูลของ
ผู้ประสานงานหลัก 

ตามที่ปรากฎ 
(ชื่อผู้ประสานงานควร
เป็นบุคคลที่สามารถให้
ข้อมูลโครงการได้) 

กดเพื่อดูสรุปข้อมูล 7 

17 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



1 ใส่รายละเอียด
ข้อมูลตามที่ปรากฎ 

18 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



5 

กดเพื่อดูสรุปข้อมูล 6 

2 

4 

Click เลือก เดือน/ปี 
ที่เริ่มต้นโครงการ 

Click เลือก เดือน/ปี 
ทีส่ิ้นสุดโครงการ 

3 
ใส่พ้ืนที่ด าเนินโครงการ 
(ในกรณีที่สามารถกรอกได้) ใส่รายละเอียดพื้นที่ 

ด าเนินโครงการ  
(ในกรณีที่สามารถกรอกได้) 

19 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



5 

Click “+” เพื่อเพิ่มโครงการ/
กิจกรรม 

กดเพื่อดูสรุปข้อมูล 

2 
เลื่อน/ย่อ/ขยาย แถบสีฟ้า 
เพื่อก าหนดกรอบระยะเวลา 

กิจกรรม 

1 

4 

Click เพื่อแก้ไข/ลบ  
โครงการ/กิจกรรม 

3 

Click + เพื่อเพิ่มกิจกรรมย่อย 

20 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



1 
2 กรอกข้อมูลงบประมาณที่หน่วยงาน 

ขอผ่านหน่วยงานอ่ืนและระบุชื่อ
หน่วยงานนั้น 

3 
กรอกข้อมูลงบประมาณกรณีหน่วยงาน

ใช้งบประมาณจากเงินรายได้ 
ของหน่วยงานเองตามวงเงินโครงการ 4 กรอกข้อมูลกรณีใช้เงินกู้จาก 

ในประเทศหรือต่างประเทศ 
ตามวงเงินโครงการ 

5 
กรอกข้อมูลงบประมาณกรณีที่วงเงิน

โครงการมาจากแหล่งอ่ืน เช่น เงินบริจาค 
เป็นต้น 

6 
Click ในกรณีงบประมาณจากแหล่ง

อ่ืนมีมากกว่าหนึ่ง 

7 ผลรวมวงเงินงบประมาณ (แสดงโดยอัตโนมัติ) 

กรอกข้อมูลงบประมาณที่หน่วยงาน 
ขอโดยตรงจากต้นสังกัด 

21 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



8 

กรอกข้อมูลแผนการใช้จ่ายงบประมาณของ
โครงการ/กิจกรรม ในรายไตรมาส 

กดเพื่อดูสรุปข้อมูล 

ยอดรวมงบประมาณจากแผนการใช้จ่ายทั้งหมด 
(แสดงโดยอัตโนมัติ) 

9 

10 

22 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



1 ใส่รายละเอียดข้อมูล
ตามหัวข้อที่ปรากฎ 

2 
จ านวนเงินงบประมาณตามแผนการ

ใช้จ่าย (แสดงโดยอัตโนมัติ) 

23 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 



3 ใส่รายละเอียดข้อมูล
ตามหัวข้อที่ปรากฎ 

24 

5 Click เพ่ือบันทึกข้อมูล 

M2 M3 M4 M5 M6 M1 

กดเพื่อดูสรุปข้อมูล 4 


